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0S IVANA KUKUUEVICA SAKCINSKOG
I VANEC
Klasa: 012-03/19-01-1
Urbroj: 2186-118-01-19-9
Ivanec, 20. 3. 2019.

Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli i clanaka 54. Statuta Osnovne $kole lvana Kukuljevi¢a Sakcinskog, Ivanec, Skolski odbor
na sjednici odrianoj 20. 3. 2019. donio je

IZMJENE | DOPUNE KUCNOG REDA
OS IVANA KUKULIEVICA SAKCINSKOG, IVANEC

Clanak 1.

Clanak 33. mijenja se i glasi:

»Ulaskom u Skolsku zgradu ucenici trebaju ugasiti mobitel.

UZenici mogu ukljuciti mobitel unutar $kolske zgrade samo u hitnim slu¢ajevima te uz
nazocnost razrednika, dezurnog uéitelja, struénog suradnika ili ravnatelja.”

Ucenici tijekom nastave ne smije koristiti mobitel, laptop, tablet i druge sli¢ne
aparate, osim za potrebe nastave.

Clanak 2.

Izmjene i dopune Kucnog reda stupaju na snagu osmog dana od dana objave na
oglasnoj plo&i Skole.

Predsjednica Skolskog odbora:

Ivancica K;??jek%
{ (E'(r],b' 1"

}LI"L-VL élu 4}
Izmjene i dopune Kucnog reda objavijene su na oglasnoj plo¢i §kqi.e_~21. 3. 2019.
godine, a stupaju na snagu 28. 3. 2019. godine NA 22

Ravnatelj:
Damir Jagic, prof.
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OSNOVNA SKOLA
IVANA KUKULJEVICA SAKCINSKOG

I VA NEC

KUCNI RED

Ivanec, 29. rujna 2017.




Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli i élavnaka 54. 1 208. Statuta Osnovne $kole Ivana Kukuljevica
Sakcinskog, Ivanec, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 29. rujna 2017. donio je

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Kuénim redom ureduje se unutarnji red i poslovanje u Osnovnoj $koli Ivana
Kukuljevi¢a Sakcinskog, Ivanec (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Kucnim se redom u Skoli utvrduju:

* pravila i obveze ponadanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom
prostoru Skole

* pravila medusobnih odnosa uc¢enika

* pravila medusobnih odnosa u¢enika i zaposlenika

* radno vrijeme

* pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivin oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

* nacin postupanja prema imovini.

Clanak 3.

Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u skolskim
prostorima.
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Clanak 4.

S odredbama ovog Kuénog reda razrednici su duzni na pocetku $kolske
godine upoznati u¢enike i njihove roditelje odnosno skrbnike.

Kuéni red obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu u Skoli te na mreznim
stranicama Skole.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.

Ucenici, zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole
samo tijekom radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti
kao 1t u drugim slu¢ajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.



Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:

promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima
odgoja i obrazovanja

pusenje

nosenje oruzja

pisanje po zidovima i inventaru §kole

bacanje otpada izvan kodeva za otpatke (papiri, Zvakace gume i sl.)
unosenje i konzumiranje alkohola i drugih nedozvoljenih $tetnih
sredstava

unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar,
eksploziju ili nanijeti bilo koju drugu vrstu $tete

igranje igara na sreéu i sve vrste kartanja

unosenje tiskovina i digitalnih oblika nepoc¢udnog sadrzaja
oglasavanje, dijeljenje i prodaja bilo kakvih materijala bez odobrenja
ravnatelja

nedopusteno snimanje i objavljivanje snimki drugih uéenika i
zaposlenika

koristenje tehnike koja se nalazi u uc¢ionicama za vrijeme odmora i
bez prisutnosti ucitelja (ra¢unala, projektori i sl.)

uporaba osobne informacijsko-komunikacijske tehnologije tijekom
sata

diranje i koristenje imovine drugih ucenika i zaposlenika te $kolske
imovine bez dopustenja uditelja

Clanak 7.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je bez odobrenja ravnatelja dovoditi Zivotinje u
prostorije i okoli$ Skole.

Clanak 8.

Zaposlenici i u¢enici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i
drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 9.

Za odrzavanje reda na hodnicima prije i poslije nastave te za vrijeme
odmora brinu se svi ucitelji, a posebno dezumni uditelji odredeni prema rasporedu
dezurstva ucitelja u ¢emu im pomazu domari i spremacice Skole prema
utvrdenom rasporedu koji se utvrduje na pocetku skolske godine za tekudu
nastavnu godinu.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

III. RADNO VRIJEME

Clanak 10.

Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 21,30 sati.



Clanak 11.

Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnistva i raCunovodstva te stru¢nih
suradnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se isti¢e na vratima ureda.
Clanak 12.

Zaposlenici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu
radnog vremena. Zaposlenik je duzan dod¢i na posao 10 minuta prije pocetka
posla.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu utvrden je Pravilnikom o sadrZaju i
nacinu vodenja evidencije o radnicima.

] Zaposlenik ne smije za vrijeme radnog vremena napustati radni prostor
Skole, osim uz dopustenje ravnatelja.

Zaposlenik je duzan prijaviti svaku promjenu boravista, broj telefona,
elektronicke poste ravnatelju i u tajnistvo.

IV. ODNOS PREMA IMOVINI

Clanak 13.

ngoslenici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli duzne su se skrbiti o
imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara.
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Clanak 14.

Zaposlenici i u¢enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su
im stavljena na raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda,
grijanja ili drugi kvar zaposlenici i ué¢enici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 15.

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duzni uredno pospremiti
radne materijale, iskljuciti elektricne aparate, svjetlo i racunalnu opremu i
zakljuéati radne prostorije. Prozore zatvaraju spremacice nakon Cis¢enja
prostorija, odnosno domari.

Clanak 16.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a
knjige posudene u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 17.

Kod napustanja $kolskog prostora zaposlenici i ucenici trebaju ponijeti svoje

stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga Clanka

tijekom njihova boravka u Skolskom prostoru.



Clanak 18.

Zavtposlenici, ucenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju ucine na
imovini Skole prema Zakonu o obveznim odnosima.

V. UCITELJI
Clanak 19.

DeZurni ucitelji dolaze u Skolu najmanje 20 minuta prije pocetka nastave i
prilikom dezurstva trebaju biti na svom mjestu prema rasporedu. Odobravaju
ucenicima ulazak u $kolu, stoje na ulazu i hodnicima $kole, obilaze ucionice te
savjesno obnasaju svoju duznost. Utvrduju jesu li svi ucitelji na svojim radnim
mjestima, a eventualno odsustvo ucitelja javljaju u tajnistvo odnosno ravnatelju
skole.

Clanak 20.

Uc¢itelj ne smije za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz ucionice.
Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.

Clanak 21.

Uditelj] se ne smije koristiti mobitelom i drugim uredajima za vrijeme
nastave, osim ako nije u svrhu izvodenja nastavnog procesa (prijenosno racunalo,
LCD projektor, digitalni fotoaparat). Ucitelji osobni mobitel smiju koristiti za
razgovor u vrijeme dok ne obavljaju zadace neposrednog odgojno-obrazovnog
rada s u¢enicima i to u pravilu izvan ucionice.

Ostali zaposlenici osobni mobitel u pravilu trebaju koristiti samo u svojim
sluzbenim prostorijama ili u zbornici.

Ucitelj ne smije konzumirati hranu i pice tijjekom nastave.

VI. RODITELJI
Clanak 22.

Roditelji/skrbnici mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja
roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik, predmetni ucitelj, ravnatelj ili strucni

suradnik.
Ulazak roditelja/skrbnika u ucionicu za vrijeme nastave nije dozvoljen.

Roditelji/skrbnici se smiju kretati po Skoli isklju¢ivo uz dopustenje
odgovorne osobe (razrednik, strué¢na sluzba, ravnatelj).

Clanak 23.

Roditelji/skrbnici mogu dopratiti u¢enike u $kolu do ulaznih vrata ako nije
drugacije dogovoreno (djeca s teskocama i sl). Pratnja roditelja/skrbnika do



ucionice dozvoljena je za sve ucenike prvog razreda prvi tjedan nastave. Nakon
toga roka roditelj/skrbnici mogu pratiti u¢enike samo uz konzultaciju i dozvolu
razrednika i strué¢nih suradnika.

Roditelj moze ulaziti u $kolu (bez prethodne najave i na poziv dezurnog
ucitelja ili razrednika) u hitnim situacijama. Hitnim se situacijama smatra naglo
pogorsanje djetetova stanja (nesvjestica, teza fizicka povreda, epilepti¢ni napad,
Secerna koma, astmatiéni napad i sl). Hithom se situacijom takoder smatra
situacija u kojoj se dijete ponas$a tako da ugroZava sigurnost druge djece i ucitelja.

Clanak 24.

Roditeljima/skrbnicima koji su u svojstvu statusa njegovatelja ucenika s
teskocama u razvoju bit ¢e omoguceno aktivno ili pasivno dezurstvo sukladno
potrebama ucenika i mogucnostima Skole uz prethodnu potpisanu izjavu s
ravnateljem Skole.

Clanak 25.

Roditelji ne smiju pozivati nastavnika za vrijeme sata iz razrednog odjela.
Roditelji ne smiju sjediti na nastavi i pratiti rad ucitelja ili svoga djeteta.

Roditelj, koji je donio stvari za svoje dijete (koje ih je zaboravilo), duZan je
stvari predati dezurnoj osobi, a ne ih sam nositi do razreda.

Clanak 26.

U slucaju potrebe roditelj/skrbnik treba postivati redoslijed razgovora:
razrednik, predmetni ucitelj, stru¢na sluzba, ravnatelj.

Razrednik nije duzan davati informacije roditeliima za vrijeme trajanja
odmora, osim ako se nije s roditeljem drukcije dogovorio. Roditelj ne smije ucitelje
nazivati mobilnim uredajem za vrijeme nastave, ali ni u nenastavno vrijeme, osim
ako se razrednik nije drukéije dogovorio. Razrednik nije duzan davati informacije

roditelju izvan $kole ili pri slu¢ajnim susretima.

VII. UCENICI

Clanak 27.

Uéenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike

odgojno-obrazovnog rada.
Uéenik je duzan dodi u Skolu najkasnije deset minuta prije pocetka nastave,
a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.

Nakon dolaska u Skolu u¢enici odjevne predmete i osobne stvari odlazu na
mjesto odredeno za tu namjenu — preobuku nose svi u¢enici od 1. do 8. razreda.



Clanak 28.

Ucenici koji ne sudjeluju na nastavi izbornih predmeta za vrijeme odvijanja

izborne nastave, prema dogovoru s razrednikom, borave u predvidenom prostoru
Skole.

Clanak 29.

Ucenici su duzni:
- podtivati odredbe Kucnog reda Skole
- postivati razredna pravila
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- voditi brigu o ¢istoci i urednosti prostora Skole
- dolaziti uredni i primjereno odjeveni u Skolu
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na
mjesto odredeno za tu namjenu
- mirmo uct u uéionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad

Clanak 30.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti pribor za rad.

Svaki ucenik ima svoje mjesto rada koje moze promijeniti samo uz
dopustenje razrednika i predmetnog ucitelja.

U kabinet ucenici trebaju uci zajedno s uciteljem.

Clanak 31.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uct u ucionicu i ispricati se
ucitelju.
Svako kasnjenje ucenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 32.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati
i Setati po razredu. Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopciti treba svoju namjeru
pokazati dizanjem ruke. U¢enik kojega je ucitelj prozvao duzan je ustati.

Svako nepostivanje pravila evidentira se u e-dnevniku, izvjeStava se
razrednik te ucenik snosi razredne ili Skolske posljedice - izricanje pedagoskih
mjera prema ¢lanku 84. Zakona o odgoju i obrazovanju za osnovne i srednje skole
1 Statuta skole.

Clanak 33.

Na nastavi u¢enik ne smije koristiti laptop, mobitel, tablet i druge slicne
aparate, osim za potrebe nastave.



Clanak 34.

Mobiteli i drugi elektroni¢ki uredaji kojima se ometa nastava ili/i se
neprimjereno koriste tijekom odmora za snimanje, fotografiranje i sl. bez
prethodne suglasnosti ucitelja oduzimaju se i daju na ¢uvanje stru¢nom
suradniku, razredniku, tajniku ili ravnatelju o ¢emu ce razrednik obavijestiti
roditelje/skrbnike. Razrednik, struéni suradnik ili ravnatelj vracaju privremeno
oduzet mobitel/uredaj iskljucivo roditelju uc¢enika. U slu¢aju ucestalog kréenja ove
odredbe, uceniku ce se izrec¢i pedagoska mjera.

Clanak 35.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.

Clanak 36.

Skola ima organiziranu prehranu uéenika u $kolskoj blagovaonici, a obroci
se pripremaju u Skolskoj kuhinji.

Svi ucenici mogu koristiti usluge $kolske kuhinje uz novc¢anu naknadu
odredenu odlukom Skolskog odbora.

Nije dopusteno konzumiranje hrane u ostalim prostorijama Skole, ve¢ samo
u blagovaonici. Za vrijeme odmora ucenik uzima hranu te blaguje prema pravilima
lijepog ponasanja.

Nakon zavrSenog obroka ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na
odgovarajuce mjesto.

Clanak 37.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:
- po dolasku u wucionicu pregledaju ucionicu i o uocenim

nepravilnostima ili oStecenjima izvje$¢uju dezurnog ulitelja

- pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plo¢u i donose prema potrebi
nastavna sredstva i pomagala

- izvje$cuju dezurnog ucitelja o nenazocnosti predmetnog ucitelja na
nastavi

- prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne
ucenike

- izvje$¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige,
biljeznice, olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo

- nakon zavrsetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu
provjeru ispravnosti ucionice, ostec¢enja zidova, klupa, stolaca i
ostalog inventara te o uocenim ostecenjima izvjeSéuju dezurnog
ucitelja ili tajnika.



Clanak 38.

Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrzavati
red.

Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda redar je ovlasten prijaviti
dezurnom ucitelju.

Clanak 39.

Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

VIII. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA U SKOLI

Clanak 40

Odnosi u Skoli (zaposlenika Skole, u¢enika, roditelja i svih posjetitelja Skole)
zasnivaju se na nacelu medusobnog postovanja, iskazivanja postovanja starijima,
kulturnog ponasanja, prijateljstva te dobronamjernosti i konstruktivne kritike.

Prikrivanje istine ivpoéinjenih pogresaka, neukusni ispadi, uvrede i neuljudne
primjedbe Stete ugledu Skole.

Clanak 41.

U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju pruzati pomo¢ drugim u¢enicima Skole
- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim
interesima
- duzni su omoguditi drugim u¢enicima izno$enje vlastitog misljenja
- trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli
- ne smiju ometati druge u¢enike u ucenju i pracenju nastave
- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost

Clanak 42.

Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom i fizickim
obra¢unom, uvredama, $irenjem neistina i sl.

U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomoc¢ razrednika,
dezurnog uditelja ili stru¢ne sluzbe.

Clanak 43.

Uéenici su duzni uljudno se odnositi prema uliteljima i drugim
zaposlenicima Skole.

Uéenici su duzni pozdraviti zaposlenike Skole u Skolskom prostoru i izvan
njega.



Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u uéionicu za
vrijeme nastavnog sata.
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Clanak 44.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim
osobama.

Clanak 45.

Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i
tajnika.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava,
ucenik prvo treba pokucati, a zatim tiho udi i priopditi uditelju razlog dolaska.
Zadacu zbog koje je dosao moze obaviti uz odobrenje uditelja.

Clanak 46.

Zaposlenicivékole duzni su na posao dolaziti dolicno odjeveni, sukladno
Etickom kodeksu Skole.
Clanak 47.

Zaposlenici Skole imaju pravo odbiti dati roditelju ili stranki informacije preko
telefona ili elektronicke poste ako procjene da za to postoji opravdani razlog.
Roditelj ili stranka trazenu informaciju tada mogu dobiti osobno u Skoli.

Clanak 48.

Za laksu povredu sluzbene duznosti, odnosno odredbi, ravnatelj Skole moze
pismeno opomenuti zaposlenike Skole u sljedeé¢im sluéajevima:

- nedoli¢an odnos prema zaposlenicima Skole

- dolaZenje na posao nedoli¢no odjeven

- dolazZenje na posao pod utjecajem alkohola i/ili drugih sredstava

- lizazivanje prepirki, sukoba i nereda

- ometanje rada drugih zaposlenika Skole

- neopravdani izostanci i kasnjenje na posao

- napustanje radnog mjesta prije isteka radnog vremena

- neopravdano napustanje ucionice u vrijeme nastavnog sata

- nedoli¢no i grubo ponasanje prema ucenicima

- drugih postupaka koji dovode do rusenja ugleda zaposlenika i Skole

- ponasanje i postupci protivni odredbama Etickog kodeksa

Clanak 49.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili
etnicke pripadnosti ili boje kozZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja,
nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovinskog stanja, ¢lanstva u gradanskim
udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi,



zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta,
izrazavanja ili spolne orijentacije.
Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovoga clanka,
treba svoje saznanje priopciti pu¢kom pravobranitelju.
Clanak 50.

U Skoli je =zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva,
nesnosljivosti i drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim cinjenjem krsi zabranu
iz stavka 1. ovoga Clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga clanka nastavi s
kr§enjem zabrane iz stavka 1. ovoga Clanka, treba zatraZiti da se udalji iz prostora
protupravnog c¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, svatko se treba za
pomoc¢ obratiti najblizoj policijskoj postaji.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 51.

Stupanjem na snagu Kuc¢nog reda prestaje vaziti Kuéni red od 1. 12. 2010.
godine

Clanak 52.

Kuéni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

PREDSJEDNIGA SKOLSKOG ODBORA
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U Ivancu, 29. 9. 2017.



