
PROCEDURA ZAPRIMANJA,
KONTROLE I PLACANJA RAdUNA U

OSNOVNO.I STOLI IVANA
KUKULJEvICI sAKcINsKoc -

IVANEC



Na temelju dlanka 108. Statuta Osnovne Skole lvana Kukuljevida Sakcinskog Ivanec, a u svezi s

odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN lll/18) iUredbe o sastavljanju ipredaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 95119) ravnatelj Osnovne Skole Ivana Kukuljeviia Sakcinskog, Ivanec, 25.
listopada, 20 I 9.godine donosi:

IZMIJENJENU PROCEDURU ZAPRIMANJA, KONTROLE I PLAEANJE NAdUNN
U OSNOVNOJ SKOLI IVANEC

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimarla i provjere raduna te pla6anje raduna u
Osnovnoj Skoli Ivanec:

Red.
br.

DOGADAJ NADLEZNOST AKTI\TNOST ROK

I
Primljen

radun
dobavljada

Radunovoda

{. Na centralnoj platformi za
razmjenu e-raduna zaprima se

radun te se isti printa. Na njega se

udara Stambilj s datumom prijema
i ovierava potpisom

Isti dan kadje
radun primljen

2.

Obrada
primljenog

raduna
Radunovoda

* Provodi formalne kontrole svih
elemenata raduna i matematidke
kontrole te kompletira radun s

otpremnicom odnosno zapisnikom
o obavljenoj usluzi,
narudZbenicom i skladi5nom
primkom

t Nakon kompletiranja raduna i
provedene kontrole, u sustavu za

razmjenu e-raduna isti se prihvati
te time ostaje pohranjen u e-arhivi.
Na isprintani radun stavlja se

Stambilj, ovjerava ga se potpisom i
daje djelatniku kojije robu narudio
radi proviere raduna i potpisa

U roku od 2
dana (ukljuduje
provedbu svih

kontrola)

3.

SuStinska
kontrola
raduna

Djelatnik koji je
inicirao narudZbu

a Provodi su5tinsku kontrolu raduna:
odgovara li fakturirana realizacija
stvarnoj realizaciji, je li roba
isporudena, obavljene usluge ili
radovi izvedeni na nadin utvrden
ugovorom/narudZbom, je li
isporudeno, obavljeno ili izvedeno
u skladu sa vremenskim rokovima
iz ugovora ili narudZbejesu li u

skladu s narudenom kolidinom i
kvalitetom, je li narudeno ,

isporudeno, obavljeno ili izvedeno
na lokacijama iz narudZbe ili
ugovora, je li isporudeno,
obavljeno ili izvedeno prema
ooisu iz usovora ili narudZbe. ie li

U roku od 2
dana



isporudeno, obavljeno ili izvedeno
sukladno nacftima, analizama,
modelima, uzorcima iz ugovora, je
li roba instalirana i u upotrebi

* Radun odobrava potpisom i vrala
radunovodi

4.

Obrada
raduna

ovjerenog od
djelatnika

koji je
inicirao

narudZbu

Radunovoda

* Upisuje radun u knjigu ulaznih
raduna prema redoslijedu
zaprimanja

r'. Svakom radunu dodjeljuje oznaku
aktivnosti kojoj pripada,
ekonomske klasifikacije i izvora
financiranja

* Stavlja Stambilj te evidentira
radune u radunovodstvenom
sustavu ranrstavarle raduna
prema kontnom planu i upis
raduna u program zaknjiLenje

* Sve to ovierava svoiim potpisom

Odmah dim
radun stigne u
radunovodstvo

5

Odobravanje
plalanja
raduna

Ravnatelj

.i. Nakon formalne provjere da je
radun potpisan od strane djelatnika
koji je inicirao narudZbu, svojim
potpisom odobrava pla6anje
raduna i vrada radun radunovodi

Prije datuma
dospije6a

raduna

6.
Pla6anje
raduna

Radunovoda

n Nakon Sto je radun odobren od
strane ravnatelja, radunovoda
pla6a radun putem e-bankarstva
(moZe biti plaien i prije datuma
dospije6a)

Cim radun
stigne u

radunovodstvo
(najkasnije tri

dana nakon
tosa)

- Odlaganje
raduna

Radunovoda
.i. Odlaganje raduna u registrator

prema redoslijedu

Unutar mjeseca
na koji se

odnosi

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja,

te se objavljuje na oglasnoj plodi i web stranicama Skole. Stupanjem na snagu ove procedure, prestaje

vaZiti procedura KL:400-01/13-01-1, UR.BROJ: 2186-118-01-14-2 od 08. sijednja 2014. godine.

KLASA: 400-01/19-01-1

UR BROJ: 2186-118-01-19-l4i 1

U Ivancu, 25.listopada 2019.

Il,iAfiIE


