	Redni broj
	Zadatak
	bodovi

	1. 
	Na radnoj površini napravi novu mapu.
Za njezin naziv napiši: word - tvoje ime i prezime. To je tvoja ispitna mapa.
	

	2. 
	Pokreni Microstoft Office Word

	

	3. 

	Napiši slijedeći tekst:
Škola je odgojno-obrazovna ustanova s nastavom kao središnjim poljem njezina djelovanja. U suvremenim didaktičkim shvaćanjima promatra se kao zajednica djelovanja svih njezinih subjekata: učenika, nastavnika, roditelja, stručnih suradnika, ostalih stručnjaka i djelatnika. Subjekti nastavom stječu: znanja, vještine, sposobnosti i navike. U zavisnosti od vrste usmjerenja razlikuju se općeobrazovne, specijalizirane i stručne škole. Škola
	

	4. 
	Snimi dokument na svoju ispitnu mapu pod imenom Škola.docx.

	

	5. 
	Napravi novi odlomak od dijela teksta koji počinje s Škola je odgojno-…. i novi odlomak od dijela teksta koji počinje s Subjekti nastavom stječu:  …. 

	

	6. 
	Škola: premjesti u prvi red dokumenta

	

	7. 
	Poravnaj po sredini tekst Škola i spremi promjene.

	

	8. 
	Tekstu ,naslovu , Škola: promijeni boju fonta u crveno

	

	9. 
	Dvostrukom ravnom crtom zelene boje podcrtaj naslov Škola

	

	10. 
	Promijeni veličinu fonta unutar cijeloga dokumenta na 19 točaka i spremi promjenu.
	

	11. 
	Primijeni prored i pol (1,15) u tekstu. 

	

	12. 
	Na tekst primjeni grafičke oznake osim naslova Škola:.  Koristi grafičku oznaku s izgledom knjige . (U fontovima Wingdings pronaći ćeš traženi znak). 
	

	13. 
	Rabeći odgovarajuću naredbu umetni broj stranice. Izaberi položaj broja stranice na dnu, unutar podnožja i primijeni poravnanje po sredini.

	

	14. 
	Na dnu teksta umetni sliku sa Interneta. Sliku traži pod pojmom škola.
	

	15. 
	Visinu slike postavi na 4 cm

	

	16. 
	Poravnaj sliku po sredini

	

	17. 
	Nacrtaj i grupiraj 






	

	18. 
	Nacrtaj piramidu pravilne prehrane i oblikuj ju po želji koristeći Smart Art grafiku.
	

	19. 
	Na dnu  stranice upiši svoje ime i prezime i razred
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